
	
  
	
  
	
  
	
  
Dance	
  World	
  Cup	
  Competition	
  Registration	
  using	
  Dance	
  Comp	
  Genie	
  
	
  
Dance	
  Teachers	
  should	
  follow	
  the	
  instructions	
  below	
  to	
  register	
  their	
  students	
  for	
  Dance	
  World	
  Cup.	
  	
  
Please	
  remember	
  only	
  dance	
  teachers	
  can	
  register	
  dancers.	
  
	
  

1. Ensure	
  you	
  have	
  registered	
  all	
  your	
  dancers	
  as	
  Dance	
  World	
  Cup	
  members.	
  	
  If	
  you	
  have	
  not	
  yet	
  
done	
  this,	
  please	
  email	
  dance@dwcworld.com	
  for	
  instructions.	
  
	
  

2. Go	
  to	
  http://registration.dwcworld.com	
  and	
  sign	
  in	
  using	
  your	
  username	
  and	
  password.	
  
	
  

3. Click	
  on	
  Add	
  New	
  Registration.	
  
	
  

	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  



	
  
	
  
	
  
4. Select	
  the	
  location	
  you	
  are	
  registering	
  for	
  from	
  the	
  drop	
  down.	
  
5. Select	
  all	
  the	
  dancers	
  who	
  will	
  be	
  dancing.	
  	
  Click	
  add	
  to	
  move	
  the	
  dancers	
  into	
  the	
  Performing	
  

Dancers	
  column.	
  	
  	
  
	
  

	
  

	
  
	
  

	
  
6. Click	
  Start	
  to	
  Add	
  Dances.	
  

	
  

	
  
	
  
	
  
	
  

	
  



	
  
	
  

	
  
7. Select	
  the	
  Class	
  Code	
  for	
  your	
  dance	
  from	
  the	
  dropdown.	
  	
  Click	
  Add	
  New.	
  

A	
  list	
  of	
  all	
  class	
  codes	
  is	
  available	
  in	
  the	
  DWC	
  Rules	
  and	
  Regulations	
  available	
  at	
  
http://www.dwcworld.com/rules	
  	
  
	
  

	
  
	
  

8. Select	
  the	
  Dancer	
  from	
  the	
  drop	
  down	
  box	
  (solo)	
  or	
  select	
  dancers	
  and	
  click	
  Add	
  
(duet/trio/quad/group).	
  	
  	
  

9. Enter	
  the	
  dance	
  title	
  in	
  Routine	
  Title.	
  	
  Enter	
  the	
  score	
  the	
  dance	
  received	
  at	
  the	
  qualifying	
  event	
  if	
  
applicable.	
  

	
  
Solo:	
  

	
  



	
  
	
  
Duet/Trio/Quad/Group:	
  
	
  

	
  
	
  

10. Click	
  Save	
  Routine	
  if	
  you	
  are	
  finished	
  adding	
  dances.	
  	
  Click	
  Save	
  and	
  Add	
  New	
  Routine	
  if	
  you	
  have	
  
more	
  dances	
  to	
  add.	
  

	
  

	
  
	
  

	
  
11. Repeat	
  for	
  all	
  dances.	
  



	
  
	
  
	
  

12. When	
  you	
  have	
  entered	
  and	
  checked	
  all	
  your	
  dances,	
  click	
  Submit.	
  
	
  

	
  
	
  
	
  
	
  

13. Dance	
  World	
  Cup	
  will	
  then	
  approve	
  your	
  entry.	
  	
  We	
  aim	
  to	
  do	
  this	
  within	
  48	
  hours.	
  	
  
	
  

14. Once	
  your	
  entry	
  has	
  been	
  approved,	
  you	
  can	
  log	
  in	
  to	
  complete	
  payment.	
  	
  Click	
  Make	
  Payment.	
  	
  
You	
  can	
  also	
  Make	
  Changes	
  to	
  your	
  registration	
  or	
  View	
  Registration.	
  	
  Please	
  note	
  if	
  you	
  make	
  
changes	
  to	
  your	
  dances,	
  DWC	
  will	
  need	
  to	
  re-­‐approve	
  your	
  entry.	
  

	
  
	
  

	
  
	
  



	
  
15. Check	
  details	
  and	
  click	
  Proceed	
  to	
  Payment.	
  

	
  
	
  

	
  
	
  

16. Pay	
  by:	
  
a. Paypal	
  

Enter	
  your	
  details,	
  select	
  accept	
  Terms	
  and	
  Conditions	
  and	
  click	
  Check	
  Out	
  with	
  Paypal.	
  	
  
You	
  can	
  use	
  a	
  Paypal	
  account	
  or	
  debit/credit	
  card	
  –	
  you	
  do	
  not	
  need	
  a	
  Paypal	
  account,	
  just	
  
click	
  Pay	
  with	
  a	
  Debit	
  or	
  Credit	
  Card.	
  
	
  

	
  



	
  
	
  
Or	
  

b. Bank	
  Transfer	
  
Accept	
  Terms	
  and	
  Conditions,	
  note/print	
  bank	
  details	
  and	
  click	
  Pay	
  by	
  Bank	
  Transfer.	
  	
  Make	
  
payment	
  through	
  your	
  bank	
  website	
  or	
  branch.	
  	
  
	
  

	
  


